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ETAPAS E PRAZOS DO PROCESSO DO INVENTARIO

12 etapa: protocolo da peticdo de inventdrio (2 vias).
Prazo advogado: 60 dias apds o falecimento.
Prazo cartdrio: ndo tem nesta etapa.

Observacdo: caso haja nomeacdo de inventariante, apresentar a documentacado para protocolo.
Prazo advogado: no momento do protocolo do inventario.
Prazo cartdrio: 2 dias Uteis apds a entrega de todos os documentos.

22 etapa: nesta etapa o advogado deverd protocolizar perante o sistema SEI da SEFAZ/BA conforme o manual do
procedimento disponibilizado pelo orgao competente no link
http://www.portalseibahia.saeb.ba.gov.br/sites/default/files/documentos/2021-
09/Manual%20de%20Credenciamento%20do0%20usu%C3%Alrio%20Externo.23.08.2021.pdf

Observacdes:

e tal determinacdo é devido o processo ocorrer no ambito do segredo de justica (art. 189 CPC) e pela
responsabilidade outorgada por procuracdo ao advogado (art. 103 CPC);

e Uma vez efetuado o cadastro como usuario externo no SEI SEFAZ/BA, o advogado ird protocolizar o processo e
uma vez protocolizado, ficara responsavel por acompanhar as intimac¢des ou exigéncias que a SEFAZ vier a
fazer.

e 0O acompanhamento do processo no SEI SEFAZ/BA é uma responsabilidade do advogado uma vez que, o mesmo
€ quem receberd o parecer final do 6rgdo para que o cartdrio possa finalizar a Escritura;

Prazo advogado: apds o protocolo no cartério.
Prazo cartério: ndo tem nesta etapa.

e para adiantar o protocolo junto a SEFAZ, favor apresentar os documentos abaixo devidamente
numerados e digitalizados em arquivo PDF.

ORDEM DOS DOCUMENTOS DO PROCESSO

Doc. 01 - Petigao

Doc. 02 - Procuragdes

Doc. 03 - Carteira OAB do advogado

Doc. 04 - Documentos do falecido

Doc. 05 - Documentos dos herdeiros

Doc. 06 - Documentos dos bens iméveis urbanos

Doc. 07 - Documentos dos bens imdveis rurais

Doc. 08 - Documentos dos bens moveis (veiculos, saldo ou extrato das contas bancdrias, etc.)
Doc. 09 - Documentos Empresas (contrato social, balancete e apuracées de haveres)

Observacdo: Apds a homologacdo da SEFAZ devera apresentar os documentos em cépias autenticadas, certiddes
atualizadas e nas devidas ordens.

32 etapa: apos o retorno da SEFAZ, o parecer e o restante dos documentos (atualizados) deverao ser
enviados para o cartério para serem analisados através do e-mail
pendencia.inventario@cartoriocatizane.com.br

Prazo advogado: ndo tem nesta etapa.
Prazo cartério: 2 dias Uteis

42 etapa: apods analisar o parecer o cartério emitird e enviara por e-mail e Whatsapp para o advogado a
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DAJE para pagamento das custas.
Prazo advogado: ndo tem nesta etapa
Prazo cartoério: 1 dia util.

52 etapa: ap6s o pagamento o processo sera analisado e caso haja alguma exigéncia, sera informado
para o advogado por e-mail e Whatsapp.

Prazo advogado: ndo tem nesta etapa
Prazo cartdrio: 2 dias Uteis.

62 etapa: cumprimento das exigéncias.
Prazo advogado: 30 dias corridos
Prazo cartério: ndo tem nesta etapa.

72 etapa: apos o cumprimento das exigéncias a minuta serd feita e enviada por e-mail e Whatsapp para
o advogado e aprovada a minuta serd agendada a data das assinaturas.

Prazo advogado: ndo tem
Prazo cartdrio: 5 dias Uteis

Observacoes:
a. Os documentos sé serdo analisados apds o pagamento da DAJE (custas).
b. O processo serd arquivado ou finalizado no prazo de 30 dias, apds o parecer da SEFAZ.
c. Caso o processo seja finalizado sem lavratura, o mesmo deverad ser protocolado
novamente.
d. Todos os documentos exigidos/pendentes deverdo ser enviados na forma digital (PDF) em
arquivo Unico para o e-mail pendencia.inventario@cartoriocatizane.com.br

Observacdo: no assunto do e-mail favor colocar o nimero de nome do falecido (espdlio).
Exemplo: 80356 —Jodo Duarte Moraes

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA LAVRATURA DE ESCRITURA DE INVENTARIO COM BENS

DOCUMENTOS DO AUTOR DA HERANCA (falecido)
( ) RG, CPF ou CNH
() Certiddo de 6bito (expedida em até 90 dias).

Observacdo: esta certiddo podera ser emitida online através do site https://registrocivil.org.br/
() Preencher o formuldrio abaixo e informar a qualificacdo pessoal

Observacdo: quando for o caso, apresentar a escritura de Pacto Antenupcial registrada no cartorio de Registro de
Imoveis do 12 domicilio do casal.

DOCUMENTOS DO CONJUGE SOBREVIVENTE (se houver)
() RG, CPF ou CNH
() Certidao de nascimento e casamento (ambas caso seja casado) ou unido estavel (expedida em até 90 dias).

Observacdo: as certides de nascimento ou casamento de qualquer lugar do Brasil poderdo ser emitidas online
através do site https://registrocivil.org.br/

() Comprovante de residéncia
() Preencher o formuldrio abaixo e informar a qualificacdo pessoal

CERTIDOES NEGATIVAS DO FALECIDO
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() Certiddo Negativa de Débitos Estaduais (expedida pela SEFAZ BA)

() Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido

( ) Certiddo de Feitos Trabalhistas

() Certiddo de Dist. de AcGes e Execucdes de Natureza: Civel, Exec. Fiscal e Criminal, expedida pela Justica Federal
( ) Certiddo de Ac¢des e Execucdes Civeis e Fiscais, expedidas pelo Poder Judicidrio do Estado da Bahia
Observacdo: acrescentar quando imével rural

() Certidao Negativa de Débito, expedida pelo IBAMA

DOCUMENTOS DOS HERDEIROS

( ) RG, CPF ou CNH

() Certiddo de nascimento e casamento (ambas caso seja casado) ou unido estavel (expedida em até 90 dias).
Observacdo: as certiddes de nascimento ou casamento de qualquer lugar do Brasil poderdo ser emitidas online

através do site https://registrocivil.org.br/

() Comprovante de residéncia
() Preencher o formulario abaixo e informar a qualificagdo pessoal

DOCUMENTOS DO ADVOGADO

() Peticdo (Plano de Partilha), em duas vias, devidamente assinado pelo advogado, no qual constara a
qualificacdo do autor da heranca, a qualificacdo do conjuge supérstite (se houver), indicacdo do inventariante e a
declaragdo acerca da inexisténcia de bens. Enviar em PDF para ser assinado e carimbado pelo cartério. A
SEFAZ/BA sé aceita o processo com a peti¢do carimbada pelo cartério.

() Carteira profissional OAB

() Preencher o formular informar a qualificagdo profissional

DOCUMENTOS DOS BENS IMOVEIS
e IMOVEL URBANO

() Certiddo de 6nus atualizada da matricula ou transcricdo (expedida pelo cartério do Registro do Imével)
Observacdo: a certiddo do imdvel poderd ser emitida online através do site https://www.registrodeimoveis.org.br/
() Aultima guia de IPTU devidamente quitado
(
(
(

) Certiddo de Dados Cadastrais do Imével (expedida pela Prefeitura Municipal)
) Certiddo negativa de tributos fiscais municipais
) Declaracdo de quitacdo condominial com firma reconhecida do sindico (se for o caso)

e IMOVELRURAL
( ) Certiddo de 6nus atualizada da matricula ou transcricdo (expedida pelo cartério do Registro do Imovel)
Observacdo: a certiddo do imdvel poderd ser emitida online através do site https://www.registrodeimoveis.org.br/
() ITR - ultima declaracdo
(
(
(

) Certiddo Negativa de Débitos relativos ao ITR
) Certificado de Cadastro de Imdével Rural — CCIR
) Certiddo Negativa de Débito, expedida pelo IBAMA

Observacdo: Se o imdvel contiver area de dominio da Unido

() Apresentar guia do laudémio devidamente recolhido.

() Apresentar RIP (Registro do Imével no Patrimoénio da Unido)

() Certidao de Autorizagdo de Transferéncia — CAT (expedida pela SPU apds o recolhimento do laudémio)

DOCUMENTOS BENS MOVEIS (se houver)

() Documento de propriedade (automdveis, saldos bancarios, aplica¢des, restituicdo de imposto de renda,
créditos, titulos, cotas de sociedade etc.)

() Documentos que comprovem o dominio e preco de bens moveis, se houver (ex: extrato bancario);

() Avaliacdo do automovel

() Mdveis que adornam os imoveis (valor atribuido pelas partes)

() Se houver Pessoa Juridica, apresentar n2 do CNPJ, contrato ou estatuto social, Ultima alteracdo e alteragdo em
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gue conste modificacdo na diretoria e balanco patrimonial anual da empresa assinada pelo contador.

DOCUMENTOS DEBITOS (se houver)
() Documentos comprobatorios

DOCUMENTOS DAS OBRIGACOES (se houver)
() Documentos comprobatérios

Se for casado ou convivente em Unido Estdvel, apresentar os documentos pessoais do(a) cdnjuge.
Se houver Pacto Antenupcial apresentar certiddo de registro perante o registro de imdveis competente.
Se analfabeto 1 pessoa deverd assinar a rogo e devem comparecer 2 testemunhas com os seus documentos.
Se idoso (maior de 80 anos) ou enfermo é necessario laudo médico com a firma do médico reconhecida em
cartério atestando que a pessoa estd LUCIDA e ORIENTADA.
Se houver procurador, apresentar a procuracao original com poderes especificos para assinar a Escritura.
O rol de documentos ndo é taxativo, podendo haver a necessidade de complementacdo apds a analise.
Dos documentos apresentar as copias autenticadas ou as copias simples acompanhadas dos originais.
Caso a pessoa for estrangeira devera apresentar os seguintes documentos:
a. Certiddo de estado civil apostilada (apostilamento feito no pais de origem) com traducdo
juramentada feita aqui no Brasil e registrado no cartério de Titulos e Documentos.
b. Passaporte valido ou RNE e CPF.

ANENENEN

ANENENEN

c. Apresentar a certiddo de “Traslado de Assento de Casamento” (atualizada em até 90 dias). Situacdo
devida para brasileiros casados no exterior.

d. Caso o passaporte ndo esteja em lingua nacional deverd ser traduzido e registrado no cartério de
Titulos e Documentos (neste ndo sera preciso ser feito o apostilamento, somente a tradugdo).
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