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ETAPAS E PRAZOS DO PROCESSO DO INVENTÁRIO  

 

1ª etapa: protocolo da petição de inventário (2 vias). 

Prazo advogado: 60 dias após o falecimento. 

Prazo cartório: não tem nesta etapa. 

 

Observação: caso haja nomeação de inventariante, apresentar a documentação para protocolo. 

Prazo advogado: no momento do protocolo do inventário. 

Prazo cartório: 2 dias úteis após a entrega de todos os documentos.  

 
2ª etapa: nesta etapa o advogado deverá protocolizar perante o sistema SEI da SEFAZ/BA conforme o manual do 
procedimento disponibilizado pelo orgao competente no link  
http://www.portalseibahia.saeb.ba.gov.br/sites/default/files/documentos/2021-
09/Manual%20de%20Credenciamento%20do%20usu%C3%A1rio%20Externo.23.08.2021.pdf  
 
Observações:  

• tal determinação é devido o processo ocorrer no âmbito do segredo de justiça (art. 189 CPC) e pela 
responsabilidade outorgada por procuração ao advogado (art. 103 CPC); 

• Uma vez efetuado o cadastro como usuário externo no SEI SEFAZ/BA, o advogado irá protocolizar o processo e 
uma vez protocolizado, ficará responsável por acompanhar as intimações ou exigências que a SEFAZ vier a 
fazer. 

• O acompanhamento do processo no SEI SEFAZ/BA é uma responsabilidade do advogado uma vez que, o mesmo 
é quem receberá o parecer final do órgão para que o cartório possa finalizar a Escritura; 

Prazo advogado: após o protocolo no cartório. 

Prazo cartório: não tem nesta etapa. 

• para adiantar o protocolo junto a SEFAZ, favor apresentar os documentos abaixo devidamente 
numerados e digitalizados em arquivo PDF. 

 

Doc. 01 - Petição 

Doc. 02 - Procurações 

Doc. 03 - Carteira OAB do advogado 

Doc. 04 - Documentos do falecido 

Doc. 05 - Documentos dos herdeiros 

Doc. 06 - Documentos dos bens imóveis urbanos 

Doc. 07 - Documentos dos bens imóveis rurais 

Doc. 08 - Documentos dos bens móveis (veículos, saldo ou extrato das contas bancárias, etc.) 

Doc. 09 - Documentos Empresas (contrato social, balancete e apurações de haveres) 

 
Observação: Após a homologação da SEFAZ deverá apresentar os documentos em cópias autenticadas, certidões 
atualizadas e nas devidas ordens. 

 

3ª etapa: após o retorno da SEFAZ, o parecer e o restante dos documentos (atualizados) deverão ser 
enviados para o cartório para serem analisados através do e-mail 
pendencia.inventario@cartoriocatizane.com.br 

Prazo advogado: não tem nesta etapa. 

Prazo cartório: 2 dias úteis 

 

4ª etapa: após analisar o parecer o cartório emitirá e enviará por e-mail e Whatsapp para o advogado a 

ORDEM DOS DOCUMENTOS DO PROCESSO 

http://www.cartoriocatizane.com.br/
http://www.portalseibahia.saeb.ba.gov.br/sites/default/files/documentos/2021-09/Manual%20de%20Credenciamento%20do%20usu%C3%A1rio%20Externo.23.08.2021.pdf
http://www.portalseibahia.saeb.ba.gov.br/sites/default/files/documentos/2021-09/Manual%20de%20Credenciamento%20do%20usu%C3%A1rio%20Externo.23.08.2021.pdf
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DAJE para pagamento das custas. 

Prazo advogado: não tem nesta etapa 

Prazo cartório: 1 dia útil. 

 

5ª etapa: após o pagamento o processo será análisado e caso haja alguma exigência, será informado 
para o advogado por e-mail e Whatsapp. 

Prazo advogado: não tem nesta etapa 

Prazo cartório: 2 dias úteis. 

 

6ª etapa: cumprimento das exigências. 

Prazo advogado: 30 dias corridos 

Prazo cartório: não tem nesta etapa. 

 

7ª etapa: após o cumprimento das exigências a minuta será feita e enviada por e-mail e Whatsapp para 
o advogado e aprovada a minuta será agendada a data das assinaturas. 

Prazo advogado: não tem  

Prazo cartório: 5 dias úteis   

 

Observações:  

a. Os documentos só serão analisados após o pagamento da DAJE (custas). 

b. O processo será arquivado ou finalizado no prazo de 30 dias, após o parecer da SEFAZ.  

c. Caso o processo seja finalizado sem lavratura, o mesmo deverá ser protocolado 
novamente. 

d. Todos os documentos exigidos/pendentes deverão ser enviados na forma digital (PDF) em 
arquivo único para o e-mail  pendencia.inventario@cartoriocatizane.com.br  

Observação: no assunto do e-mail favor colocar o número de nome do falecido (espólio). 
Exemplo: 80356 – João Duarte Moraes 

 

DOCUMENTOS NECESSÁRIOS PARA LAVRATURA DE ESCRITURA DE INVENTÁRIO COM BENS 
 

DOCUMENTOS DO AUTOR DA HERANÇA (falecido) 
(   ) RG, CPF ou CNH 
(   ) Certidão de óbito (expedida em até 90 dias). 

Observação: esta certidão poderá ser emitida online através do site https://registrocivil.org.br/ 

(   ) Preencher o formulário abaixo e informar a qualificação pessoal 

 
Observação: quando for o caso, apresentar a escritura de Pacto Antenupcial registrada no cartório de Registro de 

Imóveis do 1º domicílio do casal. 

 

DOCUMENTOS DO CÔNJUGE SOBREVIVENTE (se houver) 
(   ) RG, CPF ou CNH 
(   ) Certidão de nascimento e casamento (ambas caso seja casado) ou união estável (expedida em até 90 dias). 

Observação: as certidões de nascimento ou casamento de qualquer lugar do Brasil poderão ser emitidas online 

através do site https://registrocivil.org.br/ 

(   ) Comprovante de residência 

(   ) Preencher o formulário abaixo e informar a qualificação pessoal 
 

CERTIDÕES NEGATIVAS DO FALECIDO  

http://www.cartoriocatizane.com.br/
mailto:pendencia@cartoriocatizane.com.br
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(   ) Certidão Negativa de Débitos Estaduais (expedida pela SEFAZ BA) 
(   ) Certidão Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e à Dívida Ativa da União 
(   ) Certidão de Feitos Trabalhistas 
(   ) Certidão de Dist. de Ações e Execuções de Natureza: Cível, Exec. Fiscal e Criminal, expedida pela Justiça Federal 
(   ) Certidão de Ações e Execuções Cíveis e Fiscais, expedidas pelo Poder Judiciário do Estado da Bahia 
Observação: acrescentar quando imóvel rural 
( ) Certidão Negativa de Débito, expedida pelo IBAMA 

 

DOCUMENTOS DOS HERDEIROS 
(   ) RG, CPF ou CNH 
(   ) Certidão de nascimento e casamento (ambas caso seja casado) ou união estável (expedida em até 90 dias). 

Observação: as certidões de nascimento ou casamento de qualquer lugar do Brasil poderão ser emitidas online 

através do site https://registrocivil.org.br/ 

( ) Comprovante de residência 

( ) Preencher o formulário abaixo e informar a qualificação pessoal 
 

DOCUMENTOS DO ADVOGADO 
(   ) Petição (Plano de Partilha), em duas vias, devidamente assinado pelo advogado, no qual constará a 
qualificação do autor da herança, a qualificação do cônjuge supérstite (se houver), indicação do inventariante e a 
declaração acerca da inexistência de bens. Enviar em PDF para ser assinado e carimbado pelo cartório. A 
SEFAZ/BA só aceita o processo com a petição carimbada pelo cartório. 
( ) Carteira profissional OAB 
( ) Preencher o formular informar a qualificação profissional 

 

DOCUMENTOS DOS BENS IMÓVEIS 

• IMÓVEL URBANO 

(   ) Certidão de ônus atualizada da matrícula ou transcrição (expedida pelo cartório do Registro do Imóvel) 
Observação: a certidão do imóvel poderá ser emitida online através do site https://www.registrodeimoveis.org.br/ 
(   ) A última guia de IPTU devidamente quitado 

( ) Certidão de Dados Cadastrais do Imóvel (expedida pela Prefeitura Municipal) 
(   ) Certidão negativa de tributos fiscais municipais  
(   ) Declaração de quitação condominial com firma reconhecida do síndico (se for o caso) 

 

• IMÓVEL RURAL 
(   ) Certidão de ônus atualizada da matrícula ou transcrição (expedida pelo cartório do Registro do Imóvel) 
Observação: a certidão do imóvel poderá ser emitida online através do site https://www.registrodeimoveis.org.br/ 
(   ) ITR – última declaração 
( ) Certidão Negativa de Débitos relativos ao ITR 
( ) Certificado de Cadastro de Imóvel Rural – CCIR 
( ) Certidão Negativa de Débito, expedida pelo IBAMA  

 
Observação: Se o imóvel contiver área de domínio da União 
(   ) Apresentar guia do laudêmio devidamente recolhido. 
( ) Apresentar RIP (Registro do Imóvel no Patrimônio da União ) 
( ) Certidão de Autorização de Transferência – CAT (expedida pela SPU após o recolhimento do laudêmio) 

 

DOCUMENTOS BENS MÓVEIS (se houver) 
(   ) Documento de propriedade (automóveis, saldos bancários, aplicações, restituição de imposto de renda, 
créditos, títulos, cotas de sociedade etc.) 
(   ) Documentos que comprovem o domínio e preço de bens móveis, se houver (ex: extrato bancário); 
(   ) Avaliação do automóvel 
( ) Móveis que adornam os imóveis (valor atribuído pelas partes) 
(   ) Se houver Pessoa Jurídica, apresentar nº do CNPJ, contrato ou estatuto social, última alteração e alteração em 
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que conste modificação na diretoria e balanço patrimonial anual da empresa assinada pelo contador. 
 

DOCUMENTOS DÉBITOS (se houver) 
( ) Documentos comprobatórios 

 

DOCUMENTOS DAS OBRIGAÇÕES (se houver) 
( ) Documentos comprobatórios 

 

ATENÇÃO AS OBSERVAÇÕES 

✓ Se for casado ou convivente em União Estável, apresentar os documentos pessoais do(a) cônjuge. 
✓ Se houver Pacto Antenupcial apresentar certidão de registro perante o registro de imóveis competente. 
✓ Se analfabeto 1 pessoa deverá assinar a rogo e devem comparecer 2 testemunhas com os seus documentos. 
✓ Se idoso (maior de 80 anos) ou enfermo é necessário laudo médico com a firma do médico reconhecida em 

cartório atestando que a pessoa está LÚCIDA e ORIENTADA. 
✓ Se houver procurador, apresentar a procuração original com poderes específicos para assinar a Escritura. 
✓ O rol de documentos não é taxativo, podendo haver a necessidade de complementação após a análise. 
✓ Dos documentos apresentar as cópias autenticadas ou as cópias simples acompanhadas dos originais. 

✓ Caso a pessoa for estrangeira deverá apresentar os seguintes documentos: 
a. Certidão de estado civil apostilada (apostilamento feito no país de origem) com tradução 

juramentada feita aqui no Brasil e registrado no cartório de Títulos e Documentos. 
b. Passaporte válido ou RNE e CPF. 

c. Apresentar a certidão de “Traslado de Assento de Casamento” (atualizada em até 90 dias). Situação 
devida para brasileiros casados no exterior. 

d. Caso o passaporte não esteja em língua nacional deverá ser traduzido e registrado no cartório de 
Títulos e Documentos (neste não será preciso ser feito o apostilamento, somente a tradução). 
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